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Ngày 2  tháng 12  năm 2023
                                                   KẾ HOẠCH THÁNG 12

II/  ĐÁNH GIÁ HOẠT ĐỘNG THÁNG 11
* Ưu điểm:

- Thực hiện hoàn thành kế hoạch đề ra của tháng 11.
- Đã tổ chức cho HS thi IOE cấp trường 
     + Giáo viên thực hiện dạy và học đúng, đủ theo phân phối chương trình của tháng. 


+Tổng phụ đội đã có kế hoạch tổ chức học sinh tham gia văn nghệ  chào mừng 20/11 thành công tốt đẹp.


+Các tổ chức của nhà trường đã thực hiện tương đối đầy đủ các kế hoạch nhà trường đề ra.

+Làm báo cáo cuối học kì đúng đủ kịp thời. 

+ BGH và BCHCĐ đã tạo mọi điều kiện cho vc tham giao lưu đội bóng chuyền cấp huyện thành công tốt đẹp. 

+ Các tổ chức và cá nhân đã đoàn kết, đồng lòng, tổ chức tọa đàm 41 năm ngày nhà giáo Việt Nam.

+ Kế toán đã làm lương và các chế độ học sinh cấp phát đầy đủ kịp thời.

+ CM đã tiến hành đã tiến hành dự giờ thăm lớp và sinh hoạt cụm theo quy định.

* Tồn tại:          
Việc thu bảo hiểm y tế chưa đạt 

- Trong tháng có gv xin nghỉ ốm  nên ít nhiều cũng ảnh hưởng đến việc dạy và học 

-     III/  KẾ HOẠCH THÁNG 12.
* Chủ đề: Kỉ niệm ngày thành lập QĐND Việt nam 22-12.

* Tư tưởng chính trị: 

Giáo dục cho học sinh hiểu biết về truyền thống anh bộ đội cụ Hồ. Có ý thức tự hào, biết tôn trọng giữ gìn và phát huy truyền thống dân tộc.
1. Kế hoạch nhà trường
- Họp BGH, Hội đồng sư phạm nhà trường triển khai kế hoạch tháng 12.- Chỉ đạo cho các tổ chức phát động các phong trào kỉ niệm ngày 22-12. Chỉ đạo cho các tổ chức thực hiện tốt kế hoạch tháng đề ra. 

- Kiểm tra hồ sơ của các tổ chức, giáo viên, , ktra dự giờ đột xuất GV.
- Hoàn thành việc ghi chép và kí mở học bạ khối 1.

- Kiểm tra, rà soát lại các loại hồ sơ của viên chức; hồ sơ học bạ của học sinh.
2. Chuyên môn
-  Thực hiện  đúng chương trình , TKB 
- . Chỉ đạo giáo viên chấp hành nghiêm túc quy chế chuyên môn, soạn giảng đúng phân phối chương trình, TKB lên lớp đúng giờ giấc.

- Chỉ đạo các tổ khối tiếp tục thực hiện  sinh hoạt chuyên môn , việc mở chuyên đề dạy học. Tổ chức viết và duyệt “Đề tài khoa học sư phạm ứng dụng”, SK. 

 Kiểm tra hồ sơ giáo án theo định kỳ , dự giờ đột xuất đối với giáo viên. 

-Thi GVDG cấp tỉnh ( đ/c Đào Thanh ) 

, Tổ chức ôn tập chuẩn bị kiểm tra học kì I, chỉ đạo việc ra đề thi kiểm tra học kì I.
- Tổ chức cho học sinh đi thi  IOE giải Toán TV  và tiếng Anh qua mạng internet cấp trường.

- Tổng hợp báo cáo sơ kết học kì I nộp đúng thời gian quy định.

-- CM phân công một số đồng chí dạy thay gv đưa học sinh đi thi hội khỏe phù đồng cấp huyện.

-- CM phân công GV  thay cho đồng chí Thanh đi thi gv dạy giỏi  cấp tỉnh .

4. Đội : - Thực hiện tốt nền nếp An toàn giao thông. 
 - Kiểm tra chuyên hiệu nhà sử học nhỏ tuổi.

 -Thành lập đội tuyển HKPĐ ,Chụp hình làm cam kết cho hs chuẩn bị thi vào ngày 12/11/2023 , viết bản thành tích của trường  nộp về cho ban tổ chức HKPĐ 
5 Lao động cơ sở vật chất.-Y tế học đường:
a/Lao động cơ sở vật chất

+ KT kiểm kê tài sản, CSVC năm 2023 tính hao mòn tài sản, 

- Bảo quản tốt CSVC, nhắc nhở việc sử dụng tiết kiệm điện
- Đ/c Thượng  giao cho các lớp vệ sinh sân trường, lớp học, nhặt rác trong khuôn viên trường trường và ngoài cổng trường kể cả phân hiệu cần vào sổ theo dõi.

-Quét mạng nhện, quét cầu thang, gầm cầu thang, 

b. Y tế học đường:
- Gvcn và đ/c Vân  phối hợp với gvcn tiếp tục vân động học sinh tham gia BHYT đạt 100%

.- Lên kế hoạch  khám chăm sóc sức khỏe ban đầu cho học sinh và phối kết hợp GVCN vào sổ cho hs.

+ KT kiểm kê tài sản, CSVC năm 2023 tính hao mòn tài sản, 
- Chỉ đạo công tác lao động xạc cỏ dọn vệ sinh trường lớp (quét mạng nhện, quét cầu thang, gầm cầu thang, ,...).
- Bảo quản tốt CSVC, nhắc nhở việc sử dụng tiết kiệm điện.
6 Bảo vệ
- Thực hiện nghiêm túc giờ giấc làm việc, đóng mở cửa đúng thời gian quy định. Bảo vệ tốt cơ sở vật chất, cây xanh.  Kiểm tra nhắc nhở học sinh việc đóng cửa, tắt điện khi hết buổi học. Chấp hành nghiêm túc sự chỉ đạo của cấp trên.
- Quy định khu vực để xe đạp cho học sinh. Kết hợp với gv Tin bảo quản tốt phòng máy 
7 Nhân viên hành chính.
Chấp hành nghiêm túc công việc được giao, báo cáo hàng tháng kịp thời chính xác và đúng quy định .Chấp hành nghiêm túc giờ giấc làm việc.

* Văn thư - Thủ quỹ: : Cập nhật các công văn, lưu báo cáo, soạn thảo văn bản theo sự chỉ đạo của BGH. Lưu giữ các loại hồ sơ, sổ sách theo quy định. 
Cùng với kế toán đối chiếu lại các khoản thu chi các khoản tiền đóng góp của Hội cha mẹ học sinh từ đầu năm đến nay.
* Kế toán: Làm lương, các chế độ chính sách kịp thời, làm dự trù kinh phí năm 2024 thực hiện chế độ trợ cấp cho học sinh DTTC 
* Thư viện – Thiết bị: Đóng mở cửa đúng thời gian quy đinh, theo dõi việc giáo viên mượn - trả sách, đồ dùng vào sổ theo dõi. 
8. Công tác chủ nhiệm
- Làm tốt công tác của GVCN lớp, theo dõi động viên học sinh đi học chuyên cần, có biện pháp để duy trì tỉ lệ chuyên cần, sĩ số tối đa. 
- Vận động học sinh nộp các khoản đóng góp đặc biệt là tiền bảo hiểm y tế 
- Hoàn thiện các loại báo cáo sơ kết nộp theo đúng quy định. 
- Chuẩn bị kế hoạch họp Hội cha mẹ học sinh của lớp về việc sơ kết học kì I.

9. Công tác khác

-Kế toán và ban giám hiệu nộp bản kê khai tài sản 

- Triển khai các công văn.

- Các giáo viên chủ nhiệm tiến hành thu tiền của phụ huynh theo tinh thần thống nhất của các lớp nộp về thủ quỹ.

- BGH tiếp tục phân công giáo viên dạy thay giáo viên đi tập huấn theo công lệnh.

- Các lớp tiếp tục vệ sinh trường lớp ,hs trường  chính  làm trường chính, phân hiệu làm phân hiệu.

- Các gv cần quan tâm đến các học sinh yếu thế có nguy cơ bỏ học để có kế hoạch quan tâm giúp đỡ từ các tổ chức.

- Tuyên truyền vận động gia đình viên chức phồng chống cháy nổ và có bình phòng cháy.
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- Còn 11  hs được huyện tài trợ bảo hiểm gia đình phải làm đơn có xác nhận của địa phương.( giao cho đc Vân triển khai )
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